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== Tempistiche

DURATA: 18 marzo — 31 marzo 2025

TEMPI DI RISPOSTA: generalmente entro 2 giorni lavorativi

INVIARE A: rinnovo.consiglio@pitpo.camcom.it
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=0 Scambio dati

LISTA DI CF

e ® e
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Dati dell’impresa +
Eventuali Note
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===@) Formato input

Lista di CF senza
necessita di intestazione

- --REN Y- TR STV N

A

-
n

0000009339391006
'0000000884060526
'0000000864530159
0000000348170101
'0000001806740153
0000000799960158
0000001340740156
0000001564560900
0000003285830104

|

.l

Al

|

|
| L)
\ ]

\

o|
N
\\

-

InfoCamerg



Camera di Commercio \ j]f |C

( Pistoia-Prato ' ‘jj
@) Output: descrizione

Per ciascun codice fiscale dell’elenco, I'associazione potra disporre delle seguenti informazioni:

Dati utili all’'identificazione delle imprese che possono essere validamente inserite negli elenchi:

» Presenza di eventuali CF errati o fuori provincia

« dati identificativi dellimpresa (numero rea, codice fiscale, partita iva, denominazione, indirizzo
completo, natura giuridica, stato attivita dell'impresa al momento dell’elaborazione);

« tutte le date che riguardano l'iscrizione/cancellazione al registro imprese, al rea, all’albo artigiano,
apertura procedure di liquidazione/fallimento, ecc.;

« tutte le informazioni relative ad eventuali localizzazioni in provincia dell'impresa;

Dati utili ad identificare a quali settori puo essere iscritta ciascuna posizione

» descrizione attivita svolta dall'impresa e codici ateco 2007.

Dati utili alla compilazione dell’allegato A

* il numero degli addetti familiari e subordinati all’'ultimo trimestre disponibile.
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=0 Elementi di attenzione (!)

o%s e
1

e 8
°

Numero di file per associazione
un solo file per associazione contenente i CF/PIVA degli associati.

Addetti
» | dati relativi agli addetti vengono aggiornati trimestralmente con riferimento a 2 trimestri
antecedenti 'estrazione. Pertanto negli elenchi saranno riferiti alla seguente data:

30/09/2024

« Per ciascuna posizione presente in elenco e riportato il valore medio degli addetti all’ultimo
trimestre disponibile (la media dei primi 3 trimestri 2024).

» |l dato ha dettaglio comunale
» |l dato proviene da fonte INPS

Resta responsabilita di ciascuna associazione verificare le informazioni e garantire la veridicita
di cio che viene inserito negli allegati.
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Allegato B Schema sintetico della procedura di creazione
dell’elenco degli iscritti alle Associazioni di Categoria

1. Creazione Foglio elettronico contenente gli iscritti all’ Associazione
Conversione del foglio elettronico in formato PDF/A

Salvataggio del foglio elettronico in formato .csv

O N

Apposizione della firma digitale ai files con formato PDF/A e csv con

creazione di 2 files con estensione .p7m

5. Crittografia dei due file firmati
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Creazione foglio elettronico contenente
gli iscritti all’Associazione

2

formato PDF/A :l formato .csv
3

Conversione del foglio elettronico in Salvataggio del foglio elettronico in

—-—-—-—'_‘
- "

Apposizione della firma digitale ai file con
estensione PDF/A e .csv con creazione di 2
file con estensione .p7m

Download certificato pubblico (.cer) dal sito
istituzionale della Camera di Commercio e
Cifratura dei 2 file.p7m

Copia dei 2 file con estensione .p7e su
dispositivo non riscrivibile e consegna alla o
Camera di Commercio di Pistoia-Prato / 10
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—) Creazione Allegato B (1)

Infocamere acquisisce dalla Camera di Commercio gli elenchi redatti
secondo I'esempio di seqguito riportato, nel rispetto del tracciato definito e
salvati con estensione “.csv’ (comma separated value, ovvero campi
separati da delimitatore ; “punto e virgola”).L’elenco si traduce in un

singolo record per impresa.

Nella prima riga devono essere presenti le denominazioni dei campi
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—) Creazione Allegato B (2)

1{PO 01234567890 234123|ALFA SRL VIA ROMA 1 PRATO 12
2|PO XYZZYX00A01L219H 3486|XYZ ZYX VIA DELLA STAZIONE 1{VERNIO 341
3|PT 11111111115 123456 | BETA SPA PIAZZA GARIBALDI2 |PISTOIA 52
4|1PT 11111111115 123456 | BETA SPA PIAZZA GARIBALDI2 |PISTOIA 46

Microsoft Excel : File — Salva con nome —
indicare nome file - selezione in tipo file CSV
(delimitato dal separatore di elenco) (*.csv) —

Salva

L'elenco pud essere compilato con i piu diffusi prodotti di gestione di fogli
elettronici, inserendo le informazioni nelle singole celle e quindi salvando nel
formato indicato.

Esempi:

LibreOffice Calc : File — Salva con
nome — indicare nome file - selezione in
Salva come Testo CSV (.csv) — usalil

formato csv - Salva — indicare separatore
di campo ; (punto e virgola) — cancellare
separatore di testo — OK

12
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=) Elementi di attenzione

E' necessario controllare il corretto salvataggio del campo Codice Fiscale (con

gli 0 iniziali nel caso di codice fiscale d'impresa a 11 caratteri).

Nel caso di salvataggio in formato csv, con elisione di zeri (0) iniziali, si rende

necessario selezionare preventivamente la colonna CODICE FISCALE,

selezionare Formato Celle — Numero, Categoria Testo.
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© Files dainviare: elenco csv + dichiarazione allegato B
Azioni: firma digitale CADES (.p7m) + cifratura

progressivo [CCIAA |codice fiscale numero rea [denominazione |indirizzo citta codice ateco
1{PO 01234567890 234123 |ALFA SRL VIA ROMA 1 PRATO 12
PO XYZZYX00A01L219H 3486|XYZ ZYX VIA DELLA STAZIONE 1{VERNIO 341
PT 11111111115 123456(BETA SPA PIAZZA GARIBALDI2 |PISTOIA 52
PT 11111111115 123456 |BETA SPA PIAZZA GARIBALDI2 |PISTOIA 46

Al

N

ALLEGATO B
(articolo 2. comma 3)
ELENCO IMPRESE -\QQOC‘L{T‘E

DICHIARAZIONE SOSTIT‘U‘I‘IV A DZE A I TO DI NOTORIETA.
NON SOGCETTA AD AUTESTICAZIONE - Esz_\-n: DA BOLLO

(D PR 25 dicembre 2000, n 445,
(A% deporsare eichusivanente su Wpporso digitale)
A o enza del disposto dell’art. 47 del decreto del P d della R ica 28 dic b
~'0()0 n. 435;
Ferma restando, a norma del dis po sto dell’arucolo 75 dello stesso D. PR n. 445/2000, nel caso di
dichiarazione non venuera, la d dai v conseguitl; ® Actols fde Protector
Vista la legge 29 dtcen\bre 1993 n. 580 e success: \e fiche ed . nonché i relativi -

= ai : Flo Depostivo  Strumenti @ cpdion ALO

11 sottoscntto .

legale rappre BEE Aell  ASSOCIAZIONE —. . oo Lol ] ! ]|~ ' - S [ -
nato il ry ......................... S Lm&ll wl / ml e e M - | 1 ] Gira
al fine di concorrere all’assegnazione del/i seg; PR © -, RO — nel consiglio _ -

della camera di COmMErcio @i ...ouunirinine i eia s Benvenuto in nx! '10‘(cw: s, 14’-‘
SOtto 1a propria le re : Per frmare un fle 0 una cartela, copure
PEODE P P DICHIARA per vorficare ofo decare un 0 Sistesa operativo rilevato: Vindows XP
che alla data del 31 dicembre (%) . -+.- Tisulta 11 seg elenco di P protetto, trascinario sopra Ut wrea. Architettura 5.0. rilevato: x86
associate in regola con 1l versamento delle quo!e “associative ai sensi della normativa wvigente: 4 Java runtime: C:\Programmi\Java\jreé
L mmam o C——— s EX T Versione di Jave puntime cilevata: 1.6.0_33

I Versione di Ellips runtine rilevata: 3.1 release 23

= = e ATECS Frofilo utente corcrente: Fulvio
Dispositivo crittografico pre-impostato: Incard CNS

weeeer. (1 | Sediee fncale S Tagieue tecisle ) mmers KEA TH Data ultiae aggiornamento Cextificati di CA: 2012-08-02

| Data ultino sggiornasento dell'spplicasione: 2012-08-01
=ToTees = tedece ATE

= e (1] [ Cedes fueale e S—ars NEX (5

TRy = S ATIES
il i S SE—— % IC |
=== == == AT
InfoCamere
= pvesr. (L) |Co¢n. Tiscale . regrone wocinie (o) wasers REA (1)
e (4] =) cedsce ATE

€3 V'ammo & quello aba
(n!.ndx-n.nmwopnmnw iancime apress © wmkta locale elencasa

(=} con 4 rermins per non delle suprese noo idenrificase el B_L
(3) Da evidersiare per Je unies locali
(%) Indirizzo, & veconda dei casi, della sede o dellunita Jozale sleccacs
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q Cifratura o

La cifratura (detta anche crittografia) di un documento € un'operazione con la
quale si rende quel documento completamente illeggibile per chiunque, ad
eccezione di chi possiede la chiave che permette di decifrarlo, ossia riportarlo "in
chiaro". La cifratura, dunque, permette di assicurare la confidenzialita di

informazioni riservate.

Per cifrare un documento in modo che solo un particolare destinatario possa
leggerlo, il mittente deve avere a disposizione il certificato di quel destinatario,

poiché I'operazione di cifratura richiede I'uso della chiave pubblica.

Per poter decifrare un documento, il destinatario deve avere a disposizione la
propria smartcard/token, in quanto I'operazione di decifratura richiede I'uso della

chiave privata.
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==l Flusso Certificato di Cifratura
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=) Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firmadng (1)

v Avviare il software Infocamere Firma4NG (scaricabile dal portale id.infocamere.it)
v" Cliccare sul box Applicazioni

A |
3
Gg
Firra Verfia ter%??ﬁle

v" Cliccare sul box Cifra

InfoCamere
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Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
q P g

Firmadng (2)

v’ Selezionare il file da cifrare che € gia stato firmato digitalmente (formato .p7m CADES)

Y Apri
€ 3o p

Organizza = Muova cartella

A

E] Documenti
‘l- Downloads
&= Immagini

J!' Musica

_J Oggetti 30

B video

ia 053

- Data (O]

= Disco locale (E:)

% Unita CD (F) Digw <

“ rinn.. 3 rnnovo consiglio camer..,

E Cuesto PC Name

I Cesktop B
|E'] AllegatoB.csv.pTm

| AllegatoB.csv

2 Cerca in nnnovo consiglio c..

Ultima modifica

12/01/2022 1610
27112023 1225

Mome file:

AllegatoB.csv.pTm

«| | AllFiles {9

Apri

x

File con valon =4
File P7IM

Annulla

18
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—() Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firmadng (3)

v" Cliccare sul pulsante Importa da File

Cifra f"‘ -
Scedli i contatt per cui cifrare lr

Contati ~ File  Elencoinlinea Cifra per...

& V AV

19
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Firmadng (4)

v' Selezionare il certificato di cifratura .cer

Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere

o9,
AL

.

E Apri

€ - v

£ TiNM..,

Organizza =

[

3 Questo PC
B Decktop

Documenti
* Downloads

[E] Immagini

J'i Musica

_J Oggetti 3D

B video

i 05(C)

- Data (D)

o Dizco locale (E:)

% Unita CD (F:) Digv <

MNome file:

Muova cartella

» rinnovo consiglio camer...

Mome

[l Certificato cifratura GT.cer

v O

Bs -

LIttima modifica

2771172023 12:32

Certificato cifratura GT.cer

w || Certificati (*.cer *.crt)

Apri

A2 Cerca in rinnovo consiglio c...

W @

Tipo

Certificato di sic

Annulla

>
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@ Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firma4ng (5)

v" Cliccare sul pulsante Aggiungi e spostare il certificato nel box «Cifra per....»

Cifra f" 2
Scegli i contatti per cui difrare Ir

Contatit ~ Fle  Hencoin linea Cifra per...

E TR T T T 42247 /742006370005 7418.6H

£ >

Importa da file. ..

wy
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—() Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firma4ng (6)

v’ Cliccare sul pulsante Avanti

A cifa

- >
Cifra - 3
Scegli i contatti per cui cifrare lr
Contathi File Elenco in linea Cifra per...
=] .. 12247742006 3700087418.BH =] TRM 247 (742006370009 7418.E
< >
Importa da file... < >
.
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o Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firmadng (7)

v" Cliccare nuovamente sul pulsante Avanti
A cif

- =
Cifra f'
Sceqli le opzioni di cfratura Ir

Salva come:

|D: \Documents|Rinnowvo consigi cameraliyrinneve rinnowve corsiglio camerale & \allegatoB.csv.p7m.pTe |

Algoritma di cifratura:
DES-EDE3-CBC

[] salva in fornato PEM

] pistugai il documento originale

) 4

2 . s
< Indietra Annulla 23
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g FrOcCedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firma4ng (8)

v L'operazione di cifratura si & conclusa positivamente, cliccare sul pulsante Termina. ||
software indica il percorso in cui e stato salvato il file cifrato: AllegatoB.csv.p7m.p7e

v’ |dentica procedura si applica al file AllegatoB.pdf ottenendo al termine della
procedura di firma e cifratura il file AllegatoB.pdf.p7m.p7e

B cifra — x

Cifratura conclusa fim

Operazione conclusa

1l file D:\Documents\Rinnoveo consigli cameralirinnovo\rinnowvo consiglio camerale al\allegatoB.csv.p7m & stato
dfrato correttamente

Salvato in: D:'\Documents \Rinnoveo consigl cameralirinnoveoyrinnowvo consiglio camerale ¢ egatoB. cev.p7m.p e




Camera di Commercio 22320

( Pistoia-Prato ¢ ! jj[@ IC

—) Procedura per cifratura Allegato B — Software Infocamere
Firma4ng (9)

1. Copia dei files con estensione .p7e su dispositivo non riscrivibile
2. Invio/consegna del dispositivo non riscrivibile alla Camera di Commercio secondo le
indicazioni della Camera

AlegatoB.csv.p7m.p7e allegatoB.pdf.p7m.p7e
- Fie P75 N Fie P7E
| __@.-’"t

/
/25
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